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	मोतीलाल नेहरू राष्ट्रीय प्रौद्योगिकी संस्थान इलाहाबाद
प्रयागराज-211004 (भारत)
Motilal Nehru National Institute of Technology Allahabad

Prayagraj-211004 (India)


अग्रिम के लिए आवेदन पत्र / Application for Advance
(दो प्रतियों में भरा जाए@To be filled in duplicate)
वाउचर सं. /Voucher No. 

चेक सं. /Cheque No. 
       राशि/Amount `/Rs.
    दिनांक/Date 
1.  कर्मचारी कोड सं. /Employee Code No. ………….नाम/Name  ………………………... ……………………..       पद/ Post……………..………………..…..विभाग//Deptt................................................................................
2. प्रयोजन, जिसके लिए अग्रिम की जरूरत है/ Purpose for which advance is needed……………………………….
3. अग्रिम दिए जाने का औचित्य/Justification for release of Advance ……………………………………….
4. अपेक्षित राशि हेतु आंकलन/ Estimate for the amount required ………..…………………………………
5. लेखाशीर्ष/ Head of Account:
.................................... लेखाशीर्ष कोड/Head of Account Code…………….
6. कर्मचारी के पास बकाया अग्रिम की राशि जिसका समायोजन शेष है / Particulars of advances for which the employee yet to settle.
	अग्रिम ट्रांस. नं. /Adv. Trans. No.
	दिनांक/ Date
	लेखाशीर्ष कोड/नाम/  Head of Account Code/Name
	उद्देश्य जिसके लिए अग्रिम लिया गया/ Purpose for which advance drawn
	राशि/ Amount `/Rs.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


टिप्पणी/ सिफारिश/Comment/Recommendation
         कर्मचारी के हस्ताक्षर/Signature of the Employee








     दिनांक/Date :

कार्यालय प्रभारी के हस्ताक्षर






Signature of the office-in-charge

       




    अनुमोदित/Approved







      


निदेशक के हस्ताक्षर


        

          





    Signature of Director
7.   लेखा अनुभाग द्वारा प्रोसेसिंग (लेखा अनुभाग के प्रयोगार्थ ) / Processing by the Account Section  (To be used by the Account Section.)

	अग्रिम की राशि   Amount of advance
	लेखाशीर्ष कोड/नाम/ Head of Account Code/Name
	आबंटित राशि / Allotted Amount `/Rs.
	व्यय की गई राशि/ Expended Amount `/Rs.
	अग्रिम ट्रांस. नं. / Adv. Trans. No.

	
	
	
	
	


सहायक


अधीक्षक लेखा


सहायक कुलसचिव लेखा


कुलसचिव
Assistant

Supdt.of Accounts

Assistant Registrar A/c


Registrar 
8. मैंने ` ..........................(शब्दों में) रुपये...............................................................उपरोक्त वर्णित उद्देश्य के लिए अग्रिम के रूप में प्राप्त किया तथा मुझे यह ज्ञात है कि उक्त अग्रिम का समायोजन अग्रिम प्राप्ति के एक महीने के अन्दर करना है।  मैंने संव्यवहार संख्या भी नोट कर लिया है ताकि अग्रिम वापसी या समायोजन बिल प्रस्तुत करते समय उसका उल्लेख कर सकूं। Received the amount of Rs……………   (in words Rupees ……………………………………………………...) as an advance for the purpose mentioned above and I am aware of the fact that I am required to settle the advance within a month from the date of receipt of advance drawn. I have also noted the Advance Transaction Number for giving reference at the time of refund or submitting the adjustment of account.
दिनांक / Date : 





        कर्मचारी के हस्ताक्षर /Signature of the Employee

