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	मोतीलाल नेहरू राष्ट्रीय प्रौद्योगिकी संस्थान इलाहाबाद
प्रयागराज-211004 (भारत)
Motilal Nehru National Institute of Technology Allahabad

Prayagraj-211004 (India)


एल.टी.सी. अग्रिम स्वीकृति हेतु आवेदन पत्र
Application form for grant of LTC Advance
1. कर्मचारी का नाम / Name of the Employee -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
2. पदनाम / Designation -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
3. संस्थान में सेवा प्रारम्भ करने की तिथि / Date of entering in the Service of the Institute ---------------------------------------------
4. पे+एस.आई+एन.पी.ए. / Pay + SI + NPA -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
5. स्थायी या अस्थायी@Whether permanent or temporary -------------------------------------------------------------------------------------------------
6. सेवा-पुस्तिका में दर्ज गृह नगर / Home town as recorded in the Service Book ----------------------------------------------------------------
7. आवेदित अवकाश का प्रकार और अवधि (आकस्मिक अवकाश/उपार्जित अवकाश/प्रावकाश)/ Type and duration of leave applied for: [C.L./E.L./Vacation Leave]---------------------------------------------------------------------------------------------
8. यदि पत्नी/पति सेवा में हैं तो क्या वे एलटीसी के पात्र हैं@Whether wife/husband is employed and if so whether entitled to LTC ----------------------
9. यदि गृह नगर के लिए अवकाश यात्रा रियायत ले रहे हैं तो किस खण्ड वर्ष हेतु इस सुविधा का लाभ उठाना चाहते हैं/ Whether the concession is to be availed for visiting Home Town and if so block for which LTC is to be availed -----------------------------------
10. (क) यदि ‘‘भारत में किसी भी स्थान”  के भ्रमण हेतु रियायत मांगी जा रही है तो किस स्थान की यात्रा करना चाहते हैं / If the concession is to visit “Anywhere in India” the place to be visited :-------------------------------------------------------------
(ख) रियायत किस खण्ड वर्ष के लिये लेना चाहते हैं / Block for which to be availed/ ----------------------------------------
11. 
मुख्यालय से गृहनगर/भ्रमण स्थान तक सबसे छोटे मार्ग से एकल रेल किराया /बस किराया Single rail fare/ bus fare from the headquarters to home town/place of visit by shortest route/ -------------------------------------------------------------------------
12. 
अवकाश यात्रा रियायत की सुविधा का लाभ निम्न व्यक्तियों द्वारा उठाया जाना प्रस्तावित है (आवेदक सहित) /Persons in respect of whom LTC is proposed to be availed (including the applicant) :-
	क्र.सं./ Sl.No
	नाम / Name
	 आयु / Age
	संबंध / Relationship

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


13. 
अपेक्षित अग्रिम की धनराशि / Amount of advance required / `/Rs-------------------------------------------------------------.........
14. 
क्या 10 दिनों के अर्जित अवकाश का नगदीकरण कराना चाहते हैं(नियमानुसार)/  

Whether 10 days E/L Encashment is required [As per rule]


हां/ नहीं/Yes/No------------------------------
घोषणा / DECLARATION
मैं घोषणा करता/करती हूं कि ऊपर दी गई सूचना मेरी जानकारी के अनुसार सही है। मैं अग्रिम प्राप्त होने के दस दिनों के अन्दर बहिर्यात्रा टिकट प्रस्तुत कर दूँगा/दूँगी। यात्रा रद्द होने पर अथवा यात्रा के लिए अग्रिम प्राप्त होने के दस दिनों के अंदर टिकट प्रस्तुत करने में विफल रहने पर, मैं अग्रिम की पूरी धनराशि एकमुश्त लौटा दूँगा/दूँगी।/ I declare that the particulars furnished above are true and correct to the best of my knowledge. I undertake to produce the tickets for the outward journey within ten days of receipt of the advance. In the event of cancellation of the journey or if I fail to produce the tickets within ten days of receipt of advance, I undertake to refund the entire advance in one lumpsum. 
मैं आगे यह भी घोषणा करता/करती हूं कि अग्रिम धनराशि लेकर एल.टी.सी. पर जाने की स्थिति में समायोजन बिल, यात्रा समाप्ति की तिथि से एक माह के भीतर प्रस्तुत कर दूँगा/दूँगी । ऐसा न करने पर बकाये अग्रिम की राशि एकमुश्त वसूली जाएगी और दावे का निस्तारण इस प्रकार से किया जाएगा जैसे एल.टी.सी. अग्रिम स्वीकृत ही न किया गया हो।  इसके अतिरिक्त आहरण की तिथि से वसूली की तिथि तक पूरे अग्रिम पर जीपीएफ ब्याज से दो प्रतिशत अधिक दण्डात्मक ब्याज भी वसूल किया जाएगा। I further under take that when advance is taken, the claim should be submitted within one month from the date of return journey. If not, outstanding advance will be recovered in one lumpsum and the claim will be treated as one where no advance is sanctioned. Further, panel interest at 2% over GPF interest on the entire advance from the date of drawal to the date of recovery will be charged. 
दिनांक / Date 







 आवेदक के हस्ताक्षर / Signature of Applicant 
_________________________________________________________________________________
कार्यालय प्रयोग हेतु / (For Office Use)
चेक लिस्ट / CHECK-LIST
1- कॉलम 1 से कॉलम 6 तक का विवरण सत्यापित किया गया।/ Particulars in Cols. 1 to 6 verified.
2- ग्रेड पे/पद के अनुरूप देय किराया x  2  x प्रतिपूर्ति टिकटों की संख्या / Amount entitled for Fare x 2   x (No. of reimbursement Tickets)  `/Rs……………………………………………………………………………………………………………
3- देय अग्रिम (कॉलम 2 की धनराशि का 90 प्रतिशत)/ Advance admissible (90% of amount in Column 2)/ `/Rs------------------------‌‌‌‌
4- अग्रिम `/Rs.......................स्वीकृत किया जा सकता है। / Advance of `/Rs--------------------------------may be sanctioned.
5- एलटीसी हेतु 10 दिनों के अर्जित अवकाश का  नकदीकरण `/Rs..................................स्वीकृत किया जा सकता है।/       LTC Encashment for 10 days of Earned Leave `/Rs--------------------------------may be sanctioned.
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